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K A T A  P E N G A N T A R  
 

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas 

terselesaikannya manual book ini. Buku ini disusun sebagai panduan 

bagi pengguna dalam memahami dan mengoperasikan layanan 

digitalisasi sekolah SIBESTIE dengan mudah dan efisien. 

Di dalam buku ini, terdapat penjelasan lengkap mengenai berbagai 

fitur yang tersedia di layanan SIBESTIE, mulai dari cara melakukan 

pendaftaran, login, navigasi menu, hingga penggunaan fitur-fitur 

utama yang disediakan. Kami berusaha menyajikan panduan ini 

dengan bahasa yang sederhana dan mudah dipahami agar dapat 

membantu pengguna dari berbagai latar belakang. 

Kami berharap manual book ini dapat memberikan manfaat bagi para 

pengguna dalam mengoptimalkan penggunaan layanan SIBESTIE. 

Kami juga terbuka terhadap saran dan masukan yang dapat 

membantu meningkatkan kualitas panduan ini di masa mendatang. 

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang 

telah berkontribusi dalam penyusunan manual book ini. Semoga buku 

ini dapat menjadi referensi yang berguna bagi semua pengguna. 

 

 

Kepala UPT SMPN 1 Gresik, 

Beri Avita Prasetiya, M.Pd.,M.M. 
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A .  P e n g e r t i a n  S I B E S T I E  ( S i s t e m  I n f o r m a s i  

B e r b a s i s  D i g i t a l  Terintegrasi) 

SIBESTIE adalah suatu fitur aplikasi informasi managemen sekolah 

secara digital berbasis website dengan kemudahan akses di semua 

platform dan bersifat realtime (bisa diakses dimana pun dan kapan pun), 

interaktif yang bertujuan untuk memberikan layanan Informasi cepat dan 

kemudahan laporan sehingga tercipta efektiktifitas kerja. Untuk 

mengakses SIBESTIE, bisa membuka alamat 

https://uptsmpn1gresik.sch.id/sibestie  dengan tampilan sebagai berikut 

      
Aplikasi SIBESTIE juga bisa diunduh di smartphone Android 

(kompatibel dengan android versi 4++) dengan alamat 

bit.ly/sibestieuptsmpn1gresik. Dengan panduan sebagai berikut 

 

https://uptsmpn1gresik.sch.id/sibestie
https://bit.ly/sibestieuptsmpn1gresik
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Setelah masuk ke dalam aplikasi, isikan username dan password yang sudah 

dimiliki. 

Pada halaman utama, terdapat beberapa sistem informasi yang sudah 

ada di SIBESTIE. Untuk dapat mengaksesnya, silakan klik tombol Start 

maka akan muncul beberapa fitur yang ada dalam SIBESTIE. Fitur yang 

disediakan adalah halaman home, hotline, e-tabungan, kurikulum, sarpras, 

perpustakaan, kesiswaan, humas, ubah password. 

 
Sebelah kanan atas, terdapat informasi nama siswa atau guru, foto 

siswa atau guru, dan status sebagai admin atau siswa. Tepat dibawahnya 

terdapat tombol  Logout untuk mengkeluarkan akun dari SIBESTIE. 

B .  F i t u r  Hotline 

Hotline adalah saluran komunikasi yang digunakan untuk keluhan, 

masalah, atau permintaan bantuan mengenai berbagai layanan sekolah. 

Tujuan dari hotline adalah memudahkan akses warga sekolah untuk 

mendapatkan bantuan dengan cepat dan efisien. 
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Untuk menambahkan pengaduan baru, klik tombol pengaduan 

baru, lalu isi sesuai dengan data pengaduan kemudian klik kirim.  

 
Untuk melihat status aduan, klik tombol histori pengaduan. Jika 

pengaduan sudah tertanggapi, statusnya berubah menjadi done. User bisa 

melihat hasil tanggapan dari admin sesuai dengan bidang pengaduan 

masing-masing. 

 

C .  F i t u r  e - tabungan 

Pada Fitur e-tabungan berfungsi sebagai media pelaporan, akuntabel, 

dan transparansi tabungan siswa. pada halaman tersebut, tersedia 

beberapa fitur yaitu:  

 
1. Menabung: Siswa menabung melalui petugas admin E-tabungan. 

2. Buku tabungan : untuk  mengecek l aporan transaksi 

tabungan. 
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Untuk mengecek laporan transaksi, untuk menerima dana, dan 

penarikan dana dapat memilih periode awal dan periode akhir. Setelah 

itu, pilih hasilnya yang dapat berupa Bentuk list akan muncul di dalam 

aplikasi tersebut dan Format PDF yang harus diunduh terlebih dahulu. 

3. Pengajuan tarik dana : 

Untuk mengajukan pengambilan dana tabungan dapat dilakukan 

melalui admin tabungan dan akan muncul pengambilan notifikasi sebagai 

berikut 

 

 
 

D .  F i t u r  C e r i a  ( C e r i t a  I b u  d a n  Anak) 

Fitur Ceria adalah fitur yang membantu menginformasikan tugas 
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yang diberikan Guru Kepada Siswa dan Orang tua tentang Perkembangan 

Tugas yang diberikan. Informasi yang diberikan berupa Pesan Auto 

Notifikasi Whatsapp kepada Orang tua  Untuk mengaksesnya yaitu: 

 

     
 

Form Entry Nama Tugas Siswa Pada Menu Ceria pilih submenu Entry 

Tugas Siswa 

 
 

Update siswa yang belum setor Tugas pada Menu Ceria, pilih Menu 

Update siswa yang belum setor Tugas. 

Kirim Notif List Siswa yang belum mengumpulkan Tugas ke Wali 

Kelas / Orang tua pada Menu CERIA, pilih submenu kirim List Siswa 

ygang belum setor tugas ke wali kelas. Pada Menu CERIA pilih submenu 

kirim Notifikasi Siswa yang belum setor ke Orang Tua 
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Untuk menandai bahwa Tugas telah selesai, masuk langkah no 1, 

kemudian klik List Data dilanjutkan dengan mengubah Status Tugas dari 

”AKTIF” menjadi “SELESAI”. 

 

E .  F i t u r  K o n s u l t a s i  o n l i n e  

Fitur ini memungkinkan Konsultasi Guru Bimbingan dan Konseling 

(BK) secara online sehingga siswa untuk berkomunikasi dengan guru BK 

melalui platform digital. Layanan ini memudahkan siswa dalam 

mendapatkan bimbingan tanpa harus bertemu langsung.Untuk membuat 

Konsultasi Online klik tombol Pengaduan Baru maka muncul gambar 

berikut 

 
 

Status berubah menjadi PROGRESS yang dapat dicek pada History 

Pengaduan . 
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Lalu, Guru BK akan menanggapi isi aduan tersebut sehingga status 

aduannya berubah menjadi “DONE”. 
 

 
 

F .  F i t u r  E - b o o k  

Pada fitur ini memuat buku dalam bentuk digital atau elektronik. 

Untuk mengakses Ebook tersebut, klik List E-Book 

SPENSAGRES akan muncul gambar berikut ini 
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G. F i t u r  P e n a g i h a n  buku 

 
Pada fitur ini memuat pengembalian buku ke orang tua siswa. 

Dengan cara tombol Kirim Notif Pengembalian Buku, lalu pilih 

siswa dan isi informasi buku yang dipinjam lalu klik tombol kirim. 

Maka, otomatis orang tua siswa akan mendapatkan notifikasi seperti ini: 

 
Penagihan buku dilakukan dengan website, lalu di notifikasi 

tersebut dikirim melalui WA Sender orang tua 

 

H .  F i t u r  P r e s t a s i  S i s w a  

Pada fitur ini membantu pencatatan serta pengelolaan prestasi 

akademik maupun non-akademik secara efisien. Untuk menambahkan 

prestasi baru, klik tombol prestasi baru. 
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Lalu, isi kolom cabang, keterangan, tahun, penyelenggara, tingkat 

kemudian klik kirim. Untuk melihat list prestasi yang dimiliki, klik 

tombol list prestasi seperti gambar berikut ini. 

 

 
 

I .  F i t u r  P e r m o h o n a n  S u r a t  

 

Permohonan surat online adalah sebuah sistem berbasis teknologi 

yang memungkinkan siswa untuk mengajukan permohonan pembuatan 

surat secara daring. Dalam fitur tersebut, siswa dapat memilih 

permohonan surat sesuai kebutuhan masing-masing. Untuk 

menambahkan permohonan, klik Permohonan Baru 
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Setelah itu akan muncul tampilan sebagai berikut 
 

 
 Masukkan NISN, Tempat tanggal lahir, Alamat, Nama Ayah, dan 

Keperluan Surat tersebut, setelah itu klik Kirim. Jika sudah berhasil maka 

akan muncul notifikasi sebagai berikut 
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 Berikut adalah contoh surat keterangan yang diluarkan oleh UPT 

SMPN 1 Gresik 

 

 
J .  F i t u r  K e t i d a k h a d i r a n  S i s w a  

 Fitur ini digunakan untuk pengajuan izin ketidakhadiran siswa. 

Dalam fitur ini, siswa dapat mengajukan surat izin ketidakhadiran dengan 

cara mengunggah surat yang telah dibuat oleh orang tua/ wali peserta 

didik ataupun surat keterangan dari dokter.   
 

 
Pilih Tanggal izin 
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 Isi keterangan tidak masuk siswa dengan mencentang salah satu 

pilihan, lalu isi keterangan. Setelah itu, unggah surat izin dengan Klik 

Browser dan pilih file foto / gambar/ scan surat keterangan tidak masuk. 

Setelah itu, klik tombol Upload Dokumen. Setelah Berhasil upload maka 

akan muncul notifikasi ke orang tua peserta didik 

 
 

 Setelah proses validasi selesai, wali peserta didik akan mendapatkan 

notifikasi wa seperti gambar berikut 
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K .  F i t u r  L a p o r a n  A b s e n s i  S i s w a  

 Laporan Absensi Siswa adalah fitur yang bisa diakses untuk melihat 

laporan absensi dengan periode tertentu. Dalam fitur ini akan muncul 

status kehadiran siswa apakah Ontime atau Terlambat. 
 

 
 

 Berikut adalah hasil rekapitulasi absensi sesuai dengan periode 

yang dipilih 
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L .  F i t u r  L a p o r a n  P r o g r e s  K e l a s  T a h f i d z  

 Laporan progres kelas tahfidz adalah fitur yang digunakan untuk 

memberikan iformasi mengenai kemajuan siswa dalam progres hafalan 

Al-Qur’an. Dalam fitur ini akan ditampilkan rekapan hafalan siswa 

sampai sejauh mana mereka menghafal surah atau juz. 

 Untuk melihat progres kelas Tahfidz klik list progres maka akan 

muncul gambar sebagai berikut  
 

 
M .  F i t u r  S I K A R T U  ( S m a r t  L i t e r a s i  d a n  K a r y a  

T u l i s )  

 SIKARTU adalah sebuah fitur yang digunakan siswa untuk 

membuat sebuah karya tulis, baik karya fiksi maupun nonfiksi. Karya tulis 

yang ditulis siswa ini akan dijadikan sebuah buku jika karya tulis 

memenuhi syarat.  Selain itu, di dalam fitur ini juga dapat melihat atau 

membaca karya tulis siswa lain yang statusnya sudah terpublikasi. 

 
 

 Klik tambah data lalu sesuaikan jenis karya, isikan judul, pengarang 

dan, isi deskripsi karya tulis 
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 Kolom komentar tidak perlu diisi. Selanjutnya klik simpan. Jika 

sudah berhasil akan muncul notifikasi pop up seperti ini dan statusnya 

berubah menjadi Verifikasi 
 

 
Untuk melihat riwayat cerita, klik tombol All History 

 
 Setelah itu guru akan memverifikasi cerita tersebut. Jika sudah 

sesuai dengan ketentuan maka status cerita akan menjadi Publish. Jika 

belum sesuai maka siswa diminta untuk memperbaiki berdasarkan 

komentar yang diberikan oleh guru. Untuk melihat hasil karya tulis 

siswa yang lain klik Published 
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N .  F i t u r  E - J u r n a l  G u r u  

1. Login username dan password pada aplikasi e-jurnal atau 
https://uptsmpn1gresik.sch.id/jg  

2. Klik Absen Mengajar 

 
3. Scan Barcode yang ada di kelas 

 
4. Isi materi yang akan diajarkan lalu klik Absen 

 

https://uptsmpn1gresik.sch.id/jg


PRESTASI




	Manual Book SIBESTIE fix.docx
	MANUAL BOOK SIBESTIE
	KATA PENGANTAR
	A. Pengertian SIBESTIE (Sistem Informasi Berbasis Digital Terintegrasi)
	B. Fitur Hotline
	C. Fitur e-tabungan
	D. Fitur Ceria (Cerita Ibu dan Anak)
	E. Fitur Konsultasi online
	F. Fitur E-book
	G. Fitur Penagihan buku
	H. Fitur Prestasi Siswa
	I. Fitur Permohonan Surat
	J. Fitur Ketidakhadiran Siswa
	K. Fitur Laporan Absensi Siswa
	L. Fitur Laporan Progres Kelas Tahfidz
	M. Fitur SIKARTU (Smart Literasi dan Karya Tulis)

	Manual Book SIBESTIE fix.docx
	MANUAL BOOK SIBESTIE
	KATA PENGANTAR
	A. Pengertian SIBESTIE (Sistem Informasi Berbasis Digital Terintegrasi)
	B. Fitur Hotline
	C. Fitur e-tabungan
	D. Fitur Ceria (Cerita Ibu dan Anak)
	E. Fitur Konsultasi online
	F. Fitur E-book
	G. Fitur Penagihan buku
	H. Fitur Prestasi Siswa
	I. Fitur Permohonan Surat
	J. Fitur Ketidakhadiran Siswa
	K. Fitur Laporan Absensi Siswa
	L. Fitur Laporan Progres Kelas Tahfidz
	M. Fitur SIKARTU (Smart Literasi dan Karya Tulis)

	Manual Book SIBESTIE fix.docx
	MANUAL BOOK SIBESTIE
	KATA PENGANTAR
	A. Pengertian SIBESTIE (Sistem Informasi Berbasis Digital Terintegrasi)
	B. Fitur Hotline
	C. Fitur e-tabungan
	D. Fitur Ceria (Cerita Ibu dan Anak)
	E. Fitur Konsultasi online
	F. Fitur E-book
	G. Fitur Penagihan buku
	H. Fitur Prestasi Siswa
	I. Fitur Permohonan Surat
	J. Fitur Ketidakhadiran Siswa
	K. Fitur Laporan Absensi Siswa
	L. Fitur Laporan Progres Kelas Tahfidz
	M. Fitur SIKARTU (Smart Literasi dan Karya Tulis)
	N. Fitur E-Jurnal Guru


