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Halaman ini sengaja dikosongkan



KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas
terselesaikannya mannal book ini. Buku ini disusun sebagai panduan
bagi pengguna dalam memahami dan mengoperasikan layanan
digitalisasi sekolah SIBESTIE dengan mudah dan efisien.

Di dalam buku ini, terdapat penjelasan lengkap mengenai berbagai
fitur yang tersedia di layanan SIBESTIE, mulai dari cara melakukan
pendaftaran, login, navigasi menu, hingga penggunaan fitur-fitur
utama yang disediakan. Kami berusaha menyajikan panduan ini
dengan bahasa yang sederhana dan mudah dipahami agar dapat
membantu pengguna dari berbagai latar belakang.

Kami berharap manual book ini dapat memberikan manfaat bagi para
pengguna dalam mengoptimalkan penggunaan layanan SIBESTIE.
Kami juga terbuka terhadap saran dan masukan yang dapat
membantu meningkatkan kualitas panduan ini di masa mendatang,
Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang
telah berkontribusi dalam penyusunan manual book ini. Semoga buku

ini dapat menjadi referensi yang berguna bagi semua pengguna.

Kepala UPT SMPN 1 Gresik,
Beri Avita Prasetiya, M.Pd.,M.M.
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A. Pengertian SIBESTIE (Sistem Informasi
Berbasis Digital Terintegrasi)

SIBESTIE adalah suatu fitur aplikasi informasi managemen sekolah
secara digital berbasis website dengan kemudahan akses di semua
platform dan bersifat realtime (bisa diakses dimana pun dan kapan pun),
interaktif yang bertujuan untuk memberikan layanan Informasi cepat dan
kemudahan laporan sehingga tercipta efektiktifitas kerja. Untuk
mengakses SIBESTIE, bisa membuka alamat
https://uptsmpnlgresik.sch.id/sibestie dengan tampilan sebagai berikut

Aplikasi SIBESTIE juga bisa diunduh di smarphone Android
(kompatibel ~ dengan  android  versi 4++) dengan  alamat
bitlv/sibestieuptsmpnlgresik. Dengan panduan sebagai berikut
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https://uptsmpn1gresik.sch.id/sibestie
https://bit.ly/sibestieuptsmpn1gresik

Setelah masuk ke dalam aplikasi, isikan #sername dan password yang sudah
dimiliki.

Pada halaman utama, terdapat beberapa sistem informasi yang sudah
ada di SIBESTIE. Untuk dapat mengaksesnya, silakan klik tombol Start
maka akan muncul beberapa fitur yang ada dalam SIBESTIE. Fitur yang
disediakan adalah halaman home, hotline, e-tabungan, kurikulum, sarpras,

perpustakaan, kesiswaan, humas, ubah password.

Sebelah kanan atas, terdapat informasi nama siswa atau guru, foto
siswa atau guru, dan status sebagai admin atau siswa. Tepat dibawahnya
terdapat tombol Logout untuk mengkeluarkan akun dari SIBESTIE.

B. Fitur Hotline

Hotline adalah saluran komunikasi yang digunakan untuk keluhan,
masalah, atau permintaan bantuan mengenai berbagai layanan sekolah.
Tujuan dari hotline adalah memudahkan akses warga sckolah untuk

mendapatkan bantuan dengan cepat dan efisien.




Untuk menambahkan pengaduan baru, klik tombol pengaduan
baru, lalu isi sesuai dengan data pengaduan kemudian klik kirim.

Cari Dat: Set View 10 FecordFage
Mo Tiket Nama Pengirim Kelas Bagian aduan Status st
an VANESA VINI VICI [ 17776 | 8 SARPRAS DOKE [ Cuoetai | s |
a DIMAS SAPUTRA 17553 | A SARPRAS e [ Qe | s |
a2 SITI NUR HIDAYAS [ o sanoras nowE [ Qe | e |
a3 FARREL RADITYA HERWANTO . [ 17572 @ susoras Done [ et | v |
a4 NGOR HUSKA RAHMANIA [ 17707 ] @ SARRAS ot [ Qoan | e
4 JENAY ADHIBAN ABIVAN [ 17582 ] - sanrnas Do [ Qoean | o |
w E— [17se = sapRns bore [orton | o
a7 NASWA ALYA RAMA [ 17695 ] @ savRAS o [ et | e |
= MAZIVAH KEVSYAY [ 17625 ] a SnRpRAS Dowe [ ot | cnese |
o ACHMAD AGUS KURNIAWAN [ 17475 | = SaRAS oone [ aneai | e |
st Tabel 111 - 20 Tors! Dats | 199 Recosd

Untuk melihat status aduan, klik tombol histori pengaduan. Jika
pengaduan sudah tertanggapi, statusnya berubah menjadi done. User bisa
melihat hasil tanggapan dari admin sesuai dengan bidang pengaduan
masing-masing.

C. Fitur e-tabungan

Pada Fitur e-tabungan berfungsi sebagai media pelaporan, akuntabel,
dan transparansi tabungan siswa. pada halaman tersebut, tersedia
beberapa fitur yaitu:

] g & ®

Buku Pengajuan Rubah Help
Tabungan Tarik Dana Password

1. Menabung: Siswa menabung melalui petugas admin E-tabungan.
2. Buku tabungan : untuk mengecek laporan transaksi
tabungan.



Pericde Avwal Periode Ahir
0 202 0
18563 HANNY FITRI
OUTPUT HASTL
® Bentuk List Format POF
Tal No Bukti Keterangan
SALDO AWA
13-01-2025 Setor Dana Tl : 13-1-2025 | Jam : 3:21:33 PM
05-02-202 5-2-2025 | Jam : 3:40:31 PM

Buku Tabungan Siswa

Debet Kredit
126.000 i
100,000 0
226.000 0

Saldo

574,000

800.000

800.000

Untuk mengecek laporan transaksi, untuk menerima dana, dan

penarikan dana dapat memilih periode awal dan periode akhir. Setelah

itu, pilih hasilnya yang dapat berupa Bentuk list akan muncul di dalam

aplikasi tersebut dan Format PDF yang harus diunduh terlebih dahulu.

3. Pengajuan tarik dana:

Untuk mengajukan pengambilan dana tabungan dapat dilakukan

melalui admin tabungan dan akan muncul pengambilan notifikasi sebagai

berikut

D. Fitur Ceria (Cerita

ng tua Wali murid

112345
 Siswa uji coba
LY

9:51:41 AM
1

n ada Notif dari Admin

Ibu dan Anak)

Fitur Ceria adalah fitur yang membantu menginformasikan tugas



yang diberikan Guru Kepada Siswa dan Orang tua tentang Perkembangan
Tugas yang diberikan. Informasi yang diberikan berupa Pesan Auto
Notifikasi Whatsapp kepada Orang tua Untuk mengaksesnya yaitu:

Form Entry Nama Tugas Siswa Pada Menu Ceria pilih submenu Entry

Tugas Siswa

Update siswa yang belum setor Tugas pada Menu Ceria, pilih Menu
Update siswa yang belum setor Tugas.

Kirim Notif List Siswa yang belum mengumpulkan Tugas ke Wali
Kelas / Orang tua pada Menu CERIA, pilih submenu kirim List Siswa
ygang belum setor tugas ke wali kelas. Pada Menu CERIA pilih submenu
kirim Notifikasi Siswa yang belum setor ke Orang Tua



Untuk menandai bahwa Tugas telah selesai, masuk langkah no 1,
kemudian klik List Data dilanjutkan dengan mengubah Status Tugas dari
?AKTIF” menjadi “SELESAT”.

E. Fitur Konsultasi online

Fitur ini memungkinkan Konsultasi Guru Bimbingan dan Konseling
(BK) secara online schingga siswa untuk berkomunikasi dengan guru BK
melalui platform digital. Layanan ini memudahkan siswa dalam
mendapatkan bimbingan tanpa harus bertemu langsung.Untuk membuat
Konsultasi Online klik tombol Pengaduan Baru maka muncul gambar
berikut

fanggal

==l

Status berubah menjadi PROGRESS yang dapat dicek pada History
Pengaduan .
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(Errrmn) + e

B — St View [T <] RecordPane
No Tiket Nama Pengirim Ketas Sagian adusn status axsi
' sowa Uj coba 12345 D KONSULTAS! PrROGRESS

No Pengacan Tanggal

2 08052023
Na 1D Nama Kelas

12345 sizwa Uj coba A
Bagian Aduan Pengaduan Sarpras Status Acian

I8l Pangaduan
saya ingin barprostas:

Tanggapan *(Diisi oleh Taan Support)
hanus samangat dan mempunyal rencana dan trget pancapaan

User Rospon Tanggal Respon
nuruiqomarlyah 08-05-2023

Lalu, Guru BK akan menanggapi isi aduan tersebut sehingga status
aduannya berubah menjadi “DONE”.

[ History Pengaduan | + Pengaduan Baru ]

CariData: ] SetView 10 v|Record/Page
No Tiket Nama Pengirim Kelas Bagian aduan Status AKSI
4 siswa Uji coba [ 12345 ] 7A KONSULTASI DONE

F. Fitur E-book

Pada fitur ini memuat buku dalam bentuk digital atau elektronik.
Untuk  mengakses Ebook tersebut, klik List E-Book
SPENSAGRES akan muncul gambar berikut ini

Dibagikan kepadasaya > E-Book Spensa Heritage... » &

= [¥® o
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G. Fitur Penagihan buku

Pada fitur ini memuat pengembalian buku ke orang tua siswa.
Dengan cara tombol Kirim Notif Pengembalian Buku, lalu pilih
siswa dan isi informasi buku yang dipinjam lalu klik tombol kirim.

Maka, otomatis orang tua siswa akan mendapatkan notifikasi seperti ini:

+62 881-4962-391 H
<@ -

UPTSMPN) GRESIK

INFORMASY SEXOLAH - REMINDER
PENGEMBALIAN BURU PERPUSTARAAN.
Vi

BplThu Drang tua Wall murid dari;
NIS 117699

Nama : KAURAH SYALABIYYAH AIXAH
Kelus :8F

REMINDER,

Dnformasi hatowa siswa niesih tercatat

meminjam buke dengan Infonnasi sob;

Nama buk:Si Petualang
Tangaal pengembatian: 3 el 2023

Mohonuntuk segera dikembaliban ke
Perpustakaan atau menghubungi petigas

Demikian informasi dari kami, terima kasil
atas perhation dan berjasamanye

Note: Pesn ini Rersifat Auto Notifikasi
ssohonwntuk tidak membalas Chatini

Penagihan buku dilakukan dengan website, lalu di notifikasi
tersebut dikirim melalui WA Sender orang tua

H. Fitur Prestasi Siswa

Pada fitur ini membantu pencatatan serta pengelolaan prestasi
akademik maupun non-akademik secara efisien. Untuk menambahkan

prestasi baru, klik tombol prestasi baru.



Lalu, isi kolom cabang, keterangan, tahun, penyelenggara, tingkat
kemudian klik kirim. Untuk melihat list prestasi yang dimiliki, klik
tombol list prestasi seperti gambar berikut ini.

I. Fitur Permohonan Surat

Permohonan surat online adalah sebuah sistem berbasis teknologi
yang memungkinkan siswa untuk mengajukan permohonan pembuatan
surat secara daring. Dalam fitur tersebut, siswa dapat memilih
permohonan  surat sesuai kebutuhan masing-masing. Untuk
menambahkan permohonan, klik Permohonan Baru



PERMOHONAN SURAT

= Permohonan Surat untuk Mengikuti Lomba ]

= Permohonan Surat untuk Mengikuti Lomba Beregu

= Permochonan Surat untuk Beasiswa / Lain2 I

= Permohonan Surat NISN I

= Permohonan Surat Dispensasi I

Setelah itu akan muncul tampilan sebagai berikut

(- ]
Masukkan NISN, Tempat tanggal lahir, Alamat, Nama Ayah, dan

Keperluan Surat tersebut, setelah itu klik Kirim. Jika sudah berhasil maka

akan muncul notifikasi sebagai berikut

INFORMASI SEKOLAH - PERMOHONAN SURAT KETERANGAN UNTUK LOMBA
Kepada;
NIS 12345

Siswa uji coba
TA

No Permoh

10



Berikut adalah contoh surat keterangan yang diluarkan oleh UPT
SMPN 1 Gresik

PEMERINTAH KABUPATEN GRESIK
DINAS PENDIDIKAN
UPT SMP NEGERI 1 GRESIK
Jalan Jaksa Agung Suprapto Nomer 79, Gresik Kode Pos 61111

< Telepon (031) 3981840 . Faksimile (031) 3976530
Surel smpl ‘yahoo.co.d "Laman www.

SURAT KETERANGAN
Nomor. 421.3/ /437.53.01.02/2025

it N [

Nama : BERI AVITA PRASETIYA, M.Pd

NIP C 85! 1 0
Jabatan % Ikepaa |/FT SJIPNeferi 1 Gresik
Alamat Instansi ¢ Jillin Jaksa Agung Suprapto No. 79 Gresik

Dengan ini mencrangkan bahwa siswa :

= KETERANGAN

NIS/NISN : 12345/12345
Tempat, Tgl Lahir : gresik
Alamat : jljaksa agung
Nama Ayah : yanto

Adalah Benar-benar siswa UPT SMP Negeri 1 Gresik Tahun pelajaran 2024 - 2025

Demikian Surat Keterangan ini dibuat, scbagai syarat mengikuti lomba Olimpiade

Gresik, 20 Marct 2025
Kepala,

J. Fitur Ketidakhadiran Siswa

Fitur ini digunakan untuk pengajuan izin ketidakhadiran siswa.
Dalam fitur ini, siswa dapat mengajukan surat izin ketidakhadiran dengan
cara mengunggah surat yang telah dibuat oleh orang tua/ wali peserta
didik ataupun surat keterangan dari dokter.

Entry Status Ketidakhadiran Siswa ]

Tanggal Ljin Absensi
12-02-2025

Pilih Tanggal izin

11



Isi keterangan tidak masuk siswa dengan mencentang salah satu
pilihan, lalu isi keterangan. Setelah itu, unggah surat izin dengan Klik
Browser dan pilih file foto / gambar/ scan surat keterangan tidak masuk.
Setelah itu, klik tombol Upload Dokumen. Setelah Berhasil upload maka
akan muncul notifikasi ke orang tua peserta didik

UPT SMPN1 GRESIK

INFORMASI SEKOLAH - SURAT JIN
TIDAK MASUK SISWA

Yth;
Bpk/Ibu Orang tua Wali murid dari ;

NIS :12345
Nama : Siswa uji coba
Kelas: 7A

Surat ljin tidak masuk siswa telah diterima
dan dalam tahap Proses VERIFIKASI

akan ada Pemberitahuan jika sudah
diVerifikasi.

Setelah proses validasi selesai, wali peserta didik akan mendapatkan
notifikasi wa seperti gambar berikut

12



K. Fitur Laporan Absensi Siswa

UPT SMPN1 GRESIK

INFORMASI SEKOLAH - SURAT IJIN
TIDAK MASUK SISWA

Yth;

Bpk/Ibu Orang tua Wali murid dari;

NIS :12345

Nama : Siswa uji coba

Kelas: 7A

Surat ljin tidak masuk siswa telah Selesai

di VERIFIKASI
Dan dinyatakan SAH.

Laporan Absensi Siswa adalah fitur yang bisa diakses untuk melihat

laporan absensi dengan periode tertentu. Dalam fitur ini akan muncul

status kehadiran siswa apakah Ontime atau Terlambat.

LAPORAN ABSENSI SISWA

Perlode Ahir

20-03-2025

Masulkan Mo Tiuk Sivwa (NIS)
12345
verlode Awal
05-03-2025
Q Proses

Berikut adalah hasil rekapitulasi absensi sesuai dengan periode

yang dipilih

Nama Sisvia : JIVAN MUKTL BIMA RAMADHAN ( 18588 ) Kelas : 7C

Tanggal
08-03-2025
07-03-2025
10-03-2025
11-03-2025
12-03-2025

13-03-2025

14-03-2025

18-03-2025

20-03-2025

Hari

KAMIS

JUMaT

SENIN

SELASA

RABU

KAMIS

JUMET

SENIN

RABU

KAMIS

Jam Masuk

07:37:52

07:14:07

07:13:33

7:17:05

07:08:58

07:26:04

07:18:50

07:05:45

07:27:23

07:44:33

Status

ONTIME

ONTIME

ONTIME

oNTIME

oNTIME

ONTIME

ONTIME

ONTIME

ONTIME

ONTIME

13



L. Fitur Laporan Progres Kelas Tahfidz

Laporan progres kelas tahfidz adalah fitur yang digunakan untuk
memberikan iformasi mengenai kemajuan siswa dalam progres hafalan
Al-Qur’an. Dalam fitur ini akan ditampilkan rekapan hafalan siswa
sampal sejauh mana mereka menghafal surah atau juz.

Untuk melihat progres kelas Tahfidz klik list progres maka akan
muncul gambar sebagai berikut

AQILA SALSABIILA KHAIRLI

M. Fitur SIKARTU (Smart Literasi dan Karya
Tulis)

SIKARTU adalah sebuah fitur yang digunakan siswa untuk
membuat sebuah karya tulis, baik karya fiksi maupun nonfiksi. Karya tulis
yang ditulis siswa ini akan dijadikan sebuah buku jika karya tulis
memenubhi syarat. Selain itu, di dalam fitur ini juga dapat melihat atau

membaca karya tulis siswa lain yang statusnya sudah terpublikasi.

Klik tambah data lalu sesuaikan jenis karya, isikan judul, pengarang
dan, isi deskripsi karya tulis

14



Kolom komentar tidak perlu diisi. Selanjutnya klik simpan. Jika
sudah berhasil akan muncul notifikasi pop up seperti ini dan statusnya
berubah menjadi Verifikasi

Untuk melihat riwayat cerita, klik tombol All History

Form Entry SIKARTU

@rubtsned | Tontan

Cari Data : St view 10+ Record/Page
Mo Sin. Nama Siswa Kelas Jenis K Tulis Buku Isi Karya Tulis Komentar Status Nilai AKST
26 Siswauji coba [ 12345 ) 7 Bersyukur  Dolam setiap hal kite viajib bersyukur VERIFIKAST o CEEED

Setelah itu guru akan memverifikasi cerita tersebut. Jika sudah
sesuai dengan ketentuan maka status cerita akan menjadi Publish. Jika
belum sesuai maka siswa diminta untuk memperbaiki berdasarkan
komentar yang diberikan oleh guru. Untuk melihat hasil karya tulis
siswa yang lain klik Published

e vy | [Brthases || orteh ves

Tt Nt Sebilan 0w ReroedBace
Jmnia
Hn M x
sin. T Helas  Tulls Buku sl Karva Tulls Hesentar Stakus  Mlal o AKST

O magerd Memd ), Do SInea, cute ] Frebu Saneka, menglkal sapmba
e iz hant ™

T - r—
L RUSHaT | ™ memmca b » 5 —an Snprtbequs  FUELISHED 63 S
15267 ] karndizn datarg sesagal cbosan Rame, bitadl dbsker deh Rawara. SE

Farscmen melerken o vl ca- mweber s Rama, R parg on & ks,
KESUZ AN SNt RAm 2k Tisa sorher. dan meneda webal

ot~ s emnbec koo kesuzaneys mdadu up s i curgas
qar Timan Aol
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N. Fitur E-Jurnal Guru

1. Login username dan password pada aplikasi e-jurnal atau
https://uptsmpnleresik.sch.id/j
2. Klik Absen Mengajar

UPT SMPNEGFRI | GRESIK

g B

Absen Mengajar 1jin Absen Mengajar

L]

Laporan Jurnal Guru Rubab Passw

3. Scan Barcode yang ada di kelas

Update Kehadiran Mengajar Guru ‘

Rabu, 13 Agustus 2025 | 7:16:47

Scan Barcode.

Selsct Camera (6)
intogratod Camara (13d3:5

Stop Scanaing

4. Isi materi yang akan diajarkan lalu klik Absen

Rabu, 13 Agustus 2025 | 7:19:30

Tal

13-08-202
ari

RABU
1D GURY
35

NAMA GURY

Muhamed Dente, 5.Pd

Aksi Isi Materi Kelas Jam ke Mapel
R
® oz o

16


https://uptsmpn1gresik.sch.id/jg

UPT SHP NEGERI h Unggulan
I [Genteriof Excellence

GRESIK -

spensagres uptsmpnigresik.sch.id

Sekolah Unggulan
& "?; Center of Excellence ,t

Atas prestasi :Y!!.!! N X
URTHSMPINEGERTINCRESIKE, ¥
JUARA 1 -

uptsmpnigresik

JURRA 1

KATEGORI
INOVASI DAERAH

RESIK INOVASI KOMPETISI 2023 +

Diselenggarakan oleh BAPPEDA Kahupaten|Gresik spensaiiiTnET—
_

< >
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